附件2：
微案例投稿教程

1、 登陆钉钉（pc端）
2、 找到云课堂发布课程
1. 点击“工作”模块
[image: ]
2. 找到并选择“西湖研学”
注意：单位这里请确保已经选择“杭州市西湖区教师进修学校”，如果不是，请单击下拉三角形作选择
[image: ]
3. 发布案例：管理中心--快速发布--课程--按照每项要求填写完整，内容中上传两个附件：案例+视频---发布
[image: ]
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注意：1-7项目都必填。
其中：2课程封面请制作一个案例宣传页面，建议尺寸大小：460 x 372
5课程内容应包含案例文档及视频两个附件。
[bookmark: _GoBack]6分类中请选择“微案例投稿”。
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